河南中招联综合评标专家库专家抽取流程
1. 抽取流程
1. 抽取预约
招标人（招标代理机构）：招标人（招标代理机构）通过电话0371-61287639转8031与河南省综合评标专家库河南中招联抽取终端联系，确定正式抽取时间。提前到河南省综合评标专家库官网下载并填写《河南省综合评标专家库专家抽取登记表》，填写完成后将电子版《河南综合评标专家库专家抽取登记表》发送至邮箱1850538015@qq.com。
抽取终端受理人：记录预约信息至《河南中招联综合评标专家库专家抽取预约表》中。
1. 抽取申请受理
招标人（招标代理机构）：招标人或招标代理机构在抽取时间到抽取终端办理抽取，需提交一下材料交抽取终端存档：
1. 招标人或代理机构营业执照（或法人证）复印件1份；
1. 授权委托书和经办人身份证复印件1份；
1. 招标项目批复文件复印件1份；
1. 《河南省综合评标专家库抽取登记表》2份，抽取机构留存1分，招标人带走1份；
1. 招标公告加盖公章复印件1份；
1. 委托代理机构的还需提供委托代理协议复印件1份。
抽取终端受理人：审查申请材料是否齐全。审查不通过，招标人或招标代理机构重新准备抽取申请材料；审查通过，进入抽取环节。
1. 录入抽取项目信息
抽取终端受理人：抽取终端受理人根据招标人或招标代理机构提交的《河南省综合评标专家库专家抽取登记表》，将项目信息录入河南省综合评标专家库中，建立项目信息、录入抽取条件等。
1. 专家抽取
抽取终端受理人：按照河南省综合评标专家库抽取终端操作流程开始抽取专家。
抽取现场应该有两个以上（操作人员、管理人员），实施双密钥启动。
评标专家名单应当在开标前24小时内确定，若有特殊原因提前抽取的，须经行政监督部门批准。
抽取终端出现故障，无法正常抽取时，填写《河南省综合评标专家库委托抽取登记表》，传真至其他抽取终端委托抽取。
1. 打印抽取结果
打印《河南省综合评标专家库专家抽取结果记录表》，记录表需由招标人或招标代理机构代表、终端操作人员共同签字确认，密封加盖骑缝章后交招标人签收。
招标人（招标代理机构）：在《河南中招联综合评标专家库专家抽取登记表》中经办人签字一栏签字。
1. 抽取完成
所有环节都完成之后，招标人或招标代理机构即可离开专家抽取室。
二、补抽流程
1. 补抽触发条件
当出现以下情况时需要进行评标专家补抽流程：
1. 评标委员会有与招标人有利害或利益关系的；
1. 参加评标专家主动回避的；
1. 专家因故无法参加评标的；
1. 评标前，管理机构发现评标专家名单泄露的。
1. 专家补抽申请
有2.1所述情况的，抽取终端与招标经办人联系，招标经办人填写《河南省综合评标专家库专家补抽登记表》提交抽取终端（操作方式与抽取流程提交方式相同），启动补抽流程。
1. 录入补抽条件
抽取终端受理人：根据招标人或招标代理机构提供的《河南省综合评标专家库专家补抽登记表》内的信息，录入补抽条件
1. 专家补抽
抽取终端受理人：按照河南省综合评标专家库抽取终端操作流程开始补抽专家。
抽取现场应该有两个以上（操作人员、管理人员），实施双密钥启动。
评标专家名单应当在开标前24小时内确定，若有特殊原因提前抽取的，须经行政监督部门批准。
1. 打印补抽结果
打印《河南省综合评标专家库专家补抽结果记录表》，记录表需由招标人或招标代理机构代表、终端操作人员共同签字确认，密封加盖骑缝章后交招标人签收。
招标人（招标代理机构）：在《河南中招联综合评标专家库专家补抽登记表》中经办人签字一栏签字。
1. 补抽完成
所有环节都完成之后，补抽工作完成，招标人或招标代理机构即可离开专家抽取室

